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1. O0mue moJ1oKeHHS

1.1. JlokymMeHTBI, 06pa3yionyecs B MpoIecce AeSTeIbHOCTH YaCTHOrO 00pa3oBaTeIbHOro
yupexaeHuss «KaMCKMM MHCTHTYT HMCKYCCTB M JAM3aliHa» (Jajee HMHCTHTYT) SIBIISIOTCS
roCcyIapCTBEHHOM COOCTBEHHOCTBIO H MOJUIEKAT MOCTOSIHHOMY XPAHEHHIO B ADXHBE HHCTHTYTA B
nmpejiefiax, yCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATENbCTBOM 00 ApxusHoM (ouae PD.

1.2. HuctHTYyT OOecmeuMBaeT COXPAHHOCTh, OTOOp, Y4Y€T, VHOpSAOYEHHE H
HCIIOJIB30BaHHE JIOKYMEHTOB, 00pa3ylomuxcs B 1eATeIbHOCTH HHCTHTYTA.

3a yTpaTy M mop4y JIOKYMEHTOB, IlepelaBaeMbIX Ha XpaHEHHe, HMHCTHTYT HECeT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIONINM 3aKOHOIATETHCTBOM.

1.3. OTBETCTBEHHOCTH 3a XpaHEHHE U MCIIOIB30BAHHE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB HHCTHTYTA
HECET OJIHH M3 COTPYIHHKOB YUPEKICHHS, Ha3HAYaeMBbIi PYKOBOIHTEIIEM.

1.4. B cBoeit paboTe OTBETCTBEHHBIH 3a XpaHEHHE AaPXHBHBIX JIOKYMEHTOB
PYKOBOJICTBYETCs 3aKoHOoAarenbecTBoM Poccuiickoli @enepanun, OcHOBaMH 3aKOHOIATENHLCTBA
Poccmiickoit ®enepanuu «O6 apxuBHOM ¢Qonme Poccmiickoii ®emepanuu u apxuBaxy,
OCHOBHBIMH TIpaBHJaMH paboTBl BEJOMCTBEHHBIX AapXWBOB, I[pHKa3aMH, YKa3aHHIMH,
HHCTPYKIHMAMH M JPYTUMH HOPMATHBHO-METOJMYECKHMH JOKYMEHTAMH BBIIIECTOSIIMX
opranu3anmi, Hacroamum [lonoxenuem.

1.5. KoHTpOb 32 COXpaHHOCTBIO JIOKYMEHTOB OCYLIECTBIISET PYKOBOIUTENh HHCTHTYTA.

2. CocraB 10KYMEHTOB

APXUBHOMY XPaHEHHIO MOJIEHKAT:

2.1. 3aKkOHYEHHBIE JENONPOH3BOJICTBOM IOKYMEHTHI IIOCTOSHHOTO, BPEMEHHOIO CpOKa
XpaHeHnsd (ceime 10 jger), HeoOXoAUMEIE B IPAKTHYECKOH 1€ITebHOCTH HHCTHTYTA.

2.2. JIOKyMEHTHI 110 JIMYHOMY COOTaBY.

3. OcnoBHbIe 3212494 U PYHKIHH

3.1. OCHOBHEIMM 3aj@a4aM¥ HMHCTHUTYTA SIBJISIFOTCS:

3.1.1. KoMmmieKkToBaHHE AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEH pa3ieiioM 2
Hactosumero [lonoxenus.

3.1.2. VYuer, obecriedyeHHE COXPaHHOCTH, CO3JaHHE M COBEPIICHCTBOBAHHE HAYYHO-
CIIPaBOYHOrO anmnapara, OpraHu3alusd HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB, MOJUIEKAIHX apXUBHOMY
XpaHEeHHIO.




3.1.3. Iloxroroska u cBOeBpeMeHHasl IIepe/iaua JOKYMEHTOB Ha XpaHEeHHE.

3.1.4.  OcyuiecTBieHHEe CHCTEMATHYECKOTO KOHTpOJIA 3a (opMHPOBAaHHEM M
0(OpMIICHHEM JIeN B ZIENIONPOU3BOJICTBE HHCTHTYTA.

3.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBLIMH HA HEr0 3aJayaMy apXHUB MHCTHTYTA
OCYIIECTBIISIET CIAEAYIOMHE (YHKIHH:

3.2.1. lIpuHMMaeT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX TOApa3ielieHuii 00meobpazoBarebHOIO
YIpeKaeHHs, O0OpabOTaHHBIE B COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHHIMH, YCTaHOBIIEHHBIMH
['ocynapcTBenHON apXuMBHOW ciyx60H, HE MO3HEE ueM yepes 3 rojia mocje 3aBepIIEHHs HX
AENONPOU3BOJACTBOM.

3.2.2. Ocymectisier y4er H obecrieunBaer [IOJIHYI0O COXPaHHOCTh NPHHATHIX HAa
XPAaHCHHC JIOKYMCHTOB, NEpHOAMYECKH (1pa3 B 5 jieT) opraHu3yeT nmpoBepKy Haiuums e B
apxHBe.

3.2.3. Cocrapisier U IpeACTaBIsSeT HE TO3JHEE, YeM uepe3 2 rojia mocie 3aBepuIeHHs
ACJIONPOM3BOACTBOM, CBOJIHBIC TOJOBBIE pa3/eNlbl ONHCEH Ha pPacCMOTPEHHE JKCIEPTHOM
KOMHCCHEH HHCTHTYTA.

3.24. Co3pnaer, COBEpUIEHCTBYET H IMOMOJHSIET Hay4YHO-CIIPABOYHBIM ammapar K
XpaHANMMCS B apXHBE HHCTHTYTA JIeJIaM H JIOKYMEHTAaM.

3.2.5. OpraH3yeT HCTIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB:

- HH(OPMHPYET PYKOBOJACTBO H PabOTHUKOB CTPYKTYPHBIX IOJIpa3/ie]IeHuif HHCTHTYTA O
COCTaBe W CO/IepIKaHHUH JIOKYMEHTOB apXHBa,

- BBIIACT B yCTAHOBJIICHHOM MOPSAJZIKE Jiesla, JOKYMEHTHI WIH KOIHH JOKYMEHTOB B LEJISAX
CITy’eOHOro H Hay9HOro MOJIb30BaHus (U paboT B MOMEIeHHH apxuBa);

- MCTIOJHACT 3apOChI OPraHU3ALHMK U 3a4BJICHHS IPaXIaH 00 yCTAHOBJIEHHH TPYHOBOTO
CTaka W NpyrHM BONPOCaM COLMANBHO-NIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBICHHOM IIOPSIKE
BBIJIACT KOMHUH JIOKYMEHTOB H apXHBHBIE CIIPABKH;

- BEJICT YH4CT HCIOJIb30BaHHUS JIOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B aDXHBE.

3.2.6. IlpoBomuT OSKCHEPTH3Y IEHHOCTH AOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCA B apXHBE,
HPCACTABIACT Ha PpacCMOTPEHHE OSKCHEPTHOH KOMHCCHM WHCTHTYTA ONHCH Ha Jeia,
MOJUICIKAIIIHE XPaHCHHIO, H aKThl Ha JieJla, BRIJIC/ICHHBIE K VHUUYTOKEHHIO B CBI3H ¢ HCTEUYCHHEM
CPOKOB HX XpaHCHHS, y4aCTBYET B pabOTe IKCIIEPTHOH KOMHCCHE MHCTUTYTA.

3.2.7. IloAroTaBnuBaeT JOKYMEHTBI JUIsi CIa49H B APXHB.

3.2.8. KoHTponmupyeT NpaBHIBHOCT: (OPMHUPOBAHHS W odhopMmieHHS €1 B
JICJIOTIPOM3BO/ICTBE.

4. IlpaBa

Jlnsi BBIONIHEHHWS BO3JOXKEHHBIX 337134 M (GyHKUMH OTBETCTBEHHBIH 3a apXWBHOE
XpaHCHHE JIOKYMEHTOB HMEET IMpaBo:

4.1. KoHTponmupoBaTh BHINOJIHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX NpaBuJl paboTHl ¢ JOKYMEHTAMH B
HHCTHUTYTE.

4.2. 3anpanuBaThk OT CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/iesieHuit HHCTHTYTa CBEICHHSA, HeOOXOJHMEIE
It paboTHL.

4.3. BHOCHTB NIpEIIOKEHHS 110 COBEPIICHCTBOBAHHIO JOKYMEHTALlHOHHOIro obecreueHus
HEeATEIBHOCTH HHCTUTYTA.

5. OTBeTCTBEeHHOCTE

OTBeTCTBEHHBIH 3a XpaHEHHE ApXHBHBIX IOKYMEHTOB HECET OTBETCTBEHHOCTH 3
BBITIOJTHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA HEro 3a/1a4 U (hYHKIIHIA.
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